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PROYECTO INVITACION PUBLICA No. 15
REGIMEN ESPECIAL

LEY 80/93, 1150/2007 y DECRETO 1510/2013
MANUAL DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL

OBJETO: COMPRAVENTA DE ELEMENTOS Y UTILES DE PAPELERIA, ASEO,
CAFETERIA, INSTRUMENTOS MUSICALES Y MUEBLES DE OFICINA

ITEM CANT CODIGO NOMBRE
UNSPSC
47130000; 44121700; Elementos Y utiles De Papeleria,
1 GLOBAL 50201700; 50161500; Aseo, Cafeteria, Instrumentos
56101703; 56112104; Musicales Y Muebles De Oficina
60131405

VALOR Y FORMA DE PAGO: VALOR Y FORMA DE PAGO:

La entidad realizara el pago del valor del contrato en un solo pago por el valor de DIEZ MILLONES CIENTO
SETENTA Y OCHO MIL PESOS ($10.178.000) dentro de los 5 primeros dias de la presentacién de la cuenta
de cobro o factura, informe de ingreso a almacén, la planilla del pago de seguridad social y demas
documentos que requiera la pagaduria de la Institucién, en caso de no ejecutarse la totalidad del valor
del contrato se hara el respectivo reintegro de los valores no ejecutados.

3. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

a) Exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

b) Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado en el mismo.

c) Verificar el pago de seguridad social, pension y riesgos laborales.

d) Supervisary controlar la debida ejecucidn del objeto del contrato.

e) Suministrar la informacidn requerida que le sean presentadas por el contratista en los términos
y fechas consagrados en la Ley.

f)  Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
hacen parte

4. SUPERVISION

La Institucién Educativa, ejercera control, vigilancia y cumplimiento de este contrato a través de la
Auxiliar Administrativa, quien tendra las siguientes funciones:

a) Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones descritas en la presente Proyecto de
Invitacién Publica Régimen Especial.
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b) Informar respecto a las demoras o incumplimientos del contratista.

c) Certificar respecto al cumplimiento del contratista. Dicha certificacion se constituye un requisito
previo para cada uno de los pagos que debe realizar la Institucidon Educativa.

d) Elaborar los proyectos de acta de iniciacion, suspensidn y liquidacién en contrato.

e) Verificar el pago mensual que por la Ley debe realizar el contratista sobre los aportes al Sistema
de Seguridad Social (salud, Pensiones y riesgos laborales) y el pago de aportes parafiscales
(SENA, ICBF, Y CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR), si esta obligado a ello.

f) Enviar el contrato ya ejecutado con sus respectivo pagos de Tesoreria General y el informe final
de ejecucion firmado por el supervisor. Lo anterior para ser liquidado.

5. LUGAR DE EJECUCION
La ejecucion del presente contrato de servicio serd la sede Nuestra Sefiora del Socorro de la Institucion

Educativa Nuestra Sefiora del Socorro del Municipio de El Pital Huila.

6. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para atender los costos relacionados con la ejecucion del contrato de compraventa
gue surja del presente proceso de seleccidén se estima en la suma de DIEZ MILLONES CIENTO SETENTA Y
OCHO MIL PESOS ($10.178.000)

7. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para garantizar el compromiso derivado del presente Proyecto de invitacién, existe el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal 15 del 25 de octubre de 2021 por valor de DIEZ MILLONES CIENTO SETENTA
Y OCHO MIL PESOS ($10.178.000)

8. PLAZO: El plazo de ejecucidn del presente contrato sera de 8 dias, contados a partir de la firma del
acta inicial del contrato, y las actividades se realizardn de acuerdo con lo establecido por la Institucidn,
en todo caso hasta la liquidacion del contrato objeto de esta interventoria, si el contrato no se hubiere
ejecutado en su totalidad tanto el contratista como el contratante aceptan liquidar el contrato liberando
a favor de la Institucion Educativa la suma no ejecutada. Esta obligacidn debe quedar consignada en el
contrato que se suscriba.

9. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: Atendiendo la naturaleza del
proceso, las siguientes serdn causales de rechazo de las propuestas:

o

Cuando la propuesta econdmica supere los limites sefialados en la presente invitacion.

b. Cuando el oferente omita diligenciar los anexos citados en el numeral 6 que sefiala los requisitos
habilitantes para participar.

c. Cuando se aporte de manera incompleta la documentaciéon requerida por la entidad.

d. Cuando se haya presentado en forma extemporanea.

e. Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y este no lo haga en términos, o cuando
habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente invitacién.

f. Cuando se verifique que el proponente se halle en curso en algunas de las causales de inhabilidad o

incompatibilidad para contratar que consagra la normativa vigente.
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g. Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al Proponente y no cuente con poder
para presentar la propuesta.

Para efectos de evaluacion la Entidad aplicard las reglas de subsanabilidad que admite el ordenamiento
juridico vigente, aclarando que de no resultar habilitado ninglin proponente o de advertirse la existente
de causales que impida la seleccion objetiva, la Institucion Educativa procedera a emitir la declaratoria
de desierto del proceso.

10. APERTURA Y CIERRE DE LA OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS: Los documentos
con las ofertas serdn recibidos a través del correo electrdnico socorro.pital@gmail.com. Para participar
serd necesario diligenciar la “Carta de Presentacion de la Oferta” (Anexo No. 1), y la propuesta
econdmica (Anexo No. 2), adjuntando a estos, los documentos sefialados en el numeral 14 de la
presente Invitacidn Publica.

Las ofertas, con un término de validez de 1 dia deberdn ser entregadas en archivo comprimido y debera
especificar el nombre del proponente, No. De Identificacion, direccion y Teléfono. Para efectos de
control la Institucidn llevara un registro de entrega donde hara constar:

1. No. De Orden de presentacion de la propuesta, 2. Fecha y hora de presentacion, 3. Nombre o
razéon social del proponente, 4. Correo electrénico para intercambio de informacién, 5.
Direccién y teléfono del proponente, 6. Nombre de la persona que radica, 7. Numero de folios
gue anexa.

Vencido el término de presentacion de ofertas, la Institucion, levantard y publicard un acta donde hara
constar, respecto de cada proponente, la siguiente informacion:

- Orden de entrega de la propuesta
- No. De folios
- Valor ofertado.

11. EVALUACION DE OFERTAS: En virtud del principio de economia, la entidad designa a la Rectora y
Auxiliar Administrativa-Pagadora, para llevar el proceso de evaluacién del presente proceso de
seleccién.

La Institucién considerard la mejor oferta aquella que declare el precio mas favorable siempre y cuando
cumpla con las especificaciones previstas en los estudios previos y en la presente pliego de invitacidn.

En caso de empate, el contrato sera adjudicado a la primera propuesta que haya sido formalmente
allegada ante la entidad, de conformidad con el Numeral 6 del Articulo 85 del Decreto 1510 de 2013.

12. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: Las respuesta a las observaciones a la
evaluacidn si las hubiere y asi como la comunicacion de aceptacién de la oferta de menor precio serd
publicada el dia 2 de noviembre del 2021, advirtiendo que en aplicacién del Articulo 30 del Decreto 1510
de 2013, la institucidén podra adjudicar el proceso cuando solo se haya presentado una oferta, siempre
que esta cumpla los requerimientos contenidos en la presente Invitacién Publica.
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La aceptacién emitida y publica por la Institucidn, y la oferta del adjudicatario del proceso constituira el
contrato celebrado entre las partes, de conformidad con el Numeral 7 del Articulo 85 del Decreto 1510
de 2013.

RESUMEN DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO

PROCEDIMIENTO FECHAS LUGAR

Pagina Web de la Instituciéon
Publicacidon del proyecto de pliego de 27 de octubre de | https://iesdelsocorropital.edu.co/
condiciones 2021 Portal Unico de Contratacién SECOP |

www.colombiacompra.gov.co

., . Al correo electrénico
Recepcidn de observaciones y ) i
socorro.pital@gmail.com
Hora 8:00 am

Al correo electrénico

28 de octubre de | socorro.pital@gmail.com hora 10:00 am

sugerencias

Aclaracidn y respuesta observaciones

2021 Pagina Web de la Institucidon
Publicacion de Pliegos Definitivos y sus https://iesdelsocorropital.edu.co/
Anexos (Incluye publicaciéon de Portal Unico de Contratacién SECOP |
Resolucién de Apertura). www.colombiacompra.gov.co

Hora: 12:00 PM
Al correo electrénico

Plazo para presentar ofertas 29 de octubre de | socorro.pital@gmail.com

2021 Hora 3:00 PM
Audiencia de recepcidn, cierre y apertura En la rectoria de la Institucion
de propuestas recibidas Hora 3:00 PM
Evaluacion verificacion de propuestas Comité Evaluador
técnicas y Requisitos habilitantes. Hora: 3:10 PM

29 de octubre de | Pagina Web de la Instituciéon

2021 https://iesdelsocorropital.edu.co/

Publicacion informe de evaluacidn Portal Unico de Contratacién SECOP |

www.colombiacompra.gov.co
Hora 4:00 PM
Al correo electrénico

Recepcidon de observaciones a la .
29 de octubre de | www.colombiacompra.gov.co

evaluacion.
2021 Hora 6:00 PM
Publicacion de las respuestas a Al correo electrénico
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observaciones hechas al informe de www.colombiacompra.gov.co
evaluacion 2 de noviembre |Hora 8:00 AM

Adjudicacién o de 2021 Al correo electrénico
Declaratoria de desierta. www.colombiacompra.gov.co

Termino para la legalizaciéon del contrato | Dos dias habiles En la Oficina de Rectoria

14. REQUISITOS HABILITANTES: Podran participar en la presente la Personas Naturales o Juridicas,
individualmente consideradas o en Unién Temporal.

Las condiciones del contrato en mencién deben incluir aspectos relacionados la compraventa de material
El oferente deberd discriminar la propuesta econémica indicando el valor unitario, incluido el IVA y

demas impuestos de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente.

Especificaciones Técnicas:

ITEM ELEMENTOS UNIDAD CANT
1 Frasco dispensador en spray 500 ml Unidad 30
2 Gancho cosedora industrial Caja 5
3 |Escoba TVR Unidad 20
4 Borrador de tablero acrilico Unidad 31
> Bolsas plasticas roja 40x50 cm Paquete X 100 1
6 Bolsa pldastica negra 50 x 60 cm Paquete X 100 1

Pano Reutilizable Desechable 25x30cm 50 Unidades

/ Surtido Rollo 5
9 | Desmanchador liquido Galén 3750 ml 15
10 | Guantes plésticos para aseo Talla M Par 10
11 |Trapeador TVR Unidad 25
e B IR
13 | café instantdneo 170 gr Frasco 4
141 Azicar Kilo 2
16 | Esfero negro semi gel Cajax 12 4
18 | Marcador borrable Cajax 10 6
19 | Tinta para marcador borrable CajaX 10 6
“Dormands lap on du calidad f guo traby jm/m@hmw%enorasocorro.pitaI@sedhuila.gov.com

Gt 3138534533, Vo Dooorso o Foal



Jiﬁ'i . 652 i

HNtrea. . of Gocorra

Oane: 241548000146 Sz 900014711-4
Decreto de creacién No 1539/2002
Resolucion No. 1493 del 29 de abril de 2021

20 | Clip mariposa pequefio Caja 5
21 |Silicona barra gruesa Unidad 30
22 |silicona barra delgada Unidad 40
’3 sis(;:rrilzorlo de oficina en Ly con superficie ampliay en Unidad 1
24 |silla ejecutiva Unidad 1
26 gz[r;z:;,o(rt;:nbo andino) folcldrico mediano con Unidad )
27 | Metal6fono con golpeadores Unidad 3
29 | Lira inglesa banda marcial con golpeador Unidad 1
30 | Shaker musical o huevos Sonajero Unidad 2
31 | Cilindro de arena percusién Shaker musical Unidad 2
32 | Cajén flamenco peruano Unidad 1
33 | Platillos 30 centimetros en cobre Unidad 1

Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes documentos:

- Carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada ( Anexo 1)

- Propuesta econémica diligenciada ( Anexo 2 )

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania Ampliada para Persona Natural o del Representante Legal para
Persona Juridica.

- Copia de RUT (actualizado a la vigencia) del representante legal y empresa.

- Libreta Militar para Hombres menores de 50 afios.

- Certificado de Cdmara de Comercio inferior a 2 meses de expedicion.

- Acreditar la correcta ejecucién de por lo menos dos (2) contratos con Entidades Publicas cuyo Objeto
esté relacionado con el de la presente Convocatoria Publica.

- Matricula Profesional y certificado de vigencia (si se requiere)

- Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o
certificados de capacitacion, certificados y constancias laborales)

- Pago de Seguridad Social, Salud y Pensidn para independiente y Riesgos Profesionales y Parafiscales
para Empresas o Empleadores.

- Certificado actualizado de Antecedentes Disciplinarios de Persona Natural Representante Legal y
empresa inferior a 2 meses expedido por la Contraloria.

- Certificado actualizado de Antecedentes Judiciales de persona natural o Representante Legal,
inferior a 2 meses expedido por la Policia Nacional.

- Certificacidn del Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria
General de la Nacién.

- Certificacion del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

- Compromiso de transparencia.

Lo do la p en du calidad f que # ‘yjm/muhwmm”senorasocorro.pitaI@sedhuila.gov.com
Gt 3138534533, Vo Dooorso o Foal



Jiﬁ'i . Cai i

HNtrea. . of Gocorra

Oane: 241548000146 Sz 900014711-4
Decreto de creacién No 1539/2002
Resolucion No. 1493 del 29 de abril de 2021

- Manifestacion por escrito donde conste que no se encuentra inhabilitado conforme a lo previsto en
los Articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993.
- Hoja de vida formato Unico.

Luz Miriam Villaquira Sarrias
Rectora
Firma Original en archivo
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha, ( )

Sefores

INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL SOCORRO
Vereda Socoro

El Pital — Huila

Asunto: Invitacion a presentar propuesta
Respetados sefiores:

El abajo firmante, legamente autorizado para actuar en nombre de (incluye el nombre del
proponente), ofrezco el (objeto), de conformidad con los requisitos y reglas de la invitacién Publica de
Régimen Especial No. 15 realizada en fecha 27/10/2021 y con nuestra propuesta.

Para el efecto declaro, que estoy debidamente facultado para firmar y presentar la propuesta y
suscribir el contrato que llegare a celebrarse; que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse
en caso de adjudicacion me compromete totalmente como persona natural o juridica ( segtin sea el
caso ); que ni yo ni la sociedad que represento nos hallamos en curso en cualquiera de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y
gue tampoco nos encontramos en algunos de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Esta propuesta es de caracter obligatorio para nosotros y autorizamos expresamente a la Institucion
para verificar toda la informacidn incluida en ella. Los servicios ofrecidos son de origen nacional.

Manifestamos expresamente que los activos y los recursos de nuestro patrimonio y que se emplearan
para el desarrollo del contrato provienen de actividades licitas.

Adjuntamos a esta comunicacién, los documentos que acreditan el cumplimiento de los requisitos
para participar el proceso de contratacidn, segun se exige en la invitacion.

Atentamente,

Nombre y Cargo del Oferente
C.C. o NIT.

Direccién

Correo Electrénico

Teléfono

FIRMA DEL PROPONENTE
ANEXO 2
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PROPUESTA ECONOMICA

De acuerdo con el contrato que se derive de la invitacion Publica de Régimen Especial No. 15 del 27 de
octubre de 2021 , de fecha dd/mm/aa el Contratista se obliga a establecer las condiciones del contrato
a celebrar, las cuales deben incluir aspectos relacionados con:

1. Objeto:
XXXXXXXKXXXKXXKXIXEXKEXIKXIXKXKKXIXHXXXKXIKXXEXKKXIKXIXKEXKKXIXKRXXKXKKXXXKXXK

) 0,0.0.0.0.0,:0,:0.0.0.0.0,0.9.9.0.0.0,0.0.0.0.0,0.9.00.0.0:¢

El valor del contrato:

ITEM CANT DESCRIPCION Vir Unitario | VIr. Total

Nombre y Cargo del Oferente
C.C. o NIT.
Direccién
Correo Electrdnico
Teléfono

FIRMA DEL PROPONENTE.
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